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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Ogloszenie nr: 146441

Ogloszenie nr: 146441.....

Data ukazania sie ogtoszenia: 04 pazdziernika 2012 r.

Komenda Powiatowa Policji w Opolu Lubelskim

Komendant Powiatowy Policji
poszukuje kandydatéw na stanowisko:

starszy inspektor

Zespotu Do Spraw Finanséw i Zaopatrzenia

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1 etat;

Miejsce wykonywania pracy:

Opole Lubelskie
Opole Lubelskie, ul. 25 Lecia PRL 4, 24-300 Opole Lubelskie;

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Sprawdzanie pod wzgledem formalno - rachunkowym dokumentdéw stanowigcych podstawe
realizacji wydatkéw objetych limitem finansowym zgodnie z budzetem zadaniowym;



Sporzadzanie wykazow dodatkowych naleznosci pienieznych dla policjantéw;

Prowadzenie gospodarki mandatowej w KPP w Opolu Lubelskim w zakresie: przyjmowania wpfat
mandatéw karnych gotéwkowych, prowadzenie ksigzki kasowej mandatéw karnych
gotéwkowych, rozliczanie odcinkéw mandatéw karnych z Lubelskim Urzedem Wojewddzkim;

Prowadzenie kart ewidencji doptat do wypoczynku dla funkcjonariuszy;
Analiza wykorzystania limitu wydatkéw okolicznosciowych;
Wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu i dochodach funkcjonariuszom i pracownikom;

Prowadzenie dokumentacji finansowej w zakresie: ksigzki obrotéw kasowych, przyjmowanie
wptat na kwitariusze przychodowe i odprowadzanie ich na konta bankowe KWP w Lublinie.

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania
zadan
praca zwigzana z wykonywaniem czynnosci biurowych, praca przy monitorze ekranowym
powyzej 4 godzin, tj ponad potowe dobowego wymiaru czasu pracy, z naturalnym i sztucznym
oswietleniem.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
Stanowisko pracy usytuowane jest na pierwszym pietrze budynku Komendy Powiatowej Policji
w Opolu Lubelskim, brak wind

Inne

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego w obszarze
administracji lub pracy biurowej;

pozostate wymagania niezbedne:
tatwos¢ komunikowania sie;

zdolnos¢ analitycznego myslenia;
umiejetnos¢ pracy w zespole

umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej;

wymagania dodatkowe

wyksztatcenie ekonomiczne;

umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych;



praca na stanowisku zwigzanym z finansami i rachunkowoscig;

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny;

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji;

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego;

Kopie innych dokumentdéw i oswiadczenia

Termin sktadania dokumentow:
14-10-2012 r.
Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji
ul. 25 Lecia PRL 4
24-300 Opole Lubelskie;

Inne informacje:

Warunkiem spetnienia wymagan formalnych jest nadestanie w terminie wszystkich
wymaganych dokumentéw wraz z wtasnorecznym podpisem. Oferty niepodpisane,
niekompletne, niespetniajace wymogéw formalnych oraz ztozone po terminie (liczy sie data
nadania) nie bedg rozpatrywane. Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie trzy miesigce
po zakonczeniu naboru. Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie kolejnego
etapu rekrutacji. Brak kontaktu jest réwnoznaczny z niezakwalifikowaniem kandydata do
dalszych etapéw rekrutacji. W BIP KWP w Lublinie dostepny jest
wzor oSwiadczenia kandydata ubiegajgcego sie o stanowisko.

Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ pod nr tel. 81 828 82 03.



I_I\/Ietryczka

Data publikacji : 04.10.2012
Data modyfikacji : 04.10.2012

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
Komenda Powiatowa Policji w Opolu Lubelskim

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
podkom. Mariusz Charchuta

Osoba udostepniajgca informacje:
podkom. Mariusz Charchuta Wydziat Prewencji

Osoba modyfikujaca informacje:
podkom. Mariusz Charchuta
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